УТВЕРЖДЕНО

Правлением Ассоциации «Совет муниципальных образований

Республики Коми»

           «24»  ноября 2011 г.
Положение

об исполнительной дирекции и руководителе исполнительной дирекции Ассоциации «Совет    муниципальных образований Республики Коми»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об исполнительной дирекции и руководителе исполнительной дирекции Ассоциации «Совет муниципальных образований Республики Коми» (далее - Положение; Исполнительная дирекция; Руководитель исполнительной дирекции) определяет их правовой статус, полномочия, порядок работы и взаимодействия с иными органами управления Ассоциации «Совет муниципальных образований Республики Коми» (далее - Совет). 

1.2. Правовой основой деятельности Исполнительной дирекции, Руководителя исполнительной дирекции является Конституция Российской Федерации и Конституция Республики Коми, Европейская хартия местного самоуправления, законодательство Российской Федерации и Республики Коми, иные нормативные правовые акты, Устав и Учредительный договор Совета, решения съезда Совета, настоящее Положение. 

1.3. Исполнительная дирекция осуществляет свою деятельность на постоянной основе и является исполнительным органом управления Совета.

1.4.Исполнительную дирекцию формирует и возглавляет Руководитель исполнительной дирекции на принципе единоначалия.

1.5.Руководителем исполнительной дирекции может быть гражданин Российской Федерации, имеющий высшее профессиональное образование, стаж работы по специальности не менее трёх лет или стаж работы государственной гражданской или муниципальной службы не менее пяти лет, или стаж в должности руководителя не менее пяти лет.

1.6.Общее руководство деятельностью Руководителя исполнительной дирекции осуществляет Председатель Совета.

1.7.Руководителю исполнительной дирекции, её штатным сотрудникам выдаётся удостоверение за подписью председателя Совета.

1.8. Исполнительная дирекция имеет печать с изображением Государственного герба Республики Коми и своим наименованием, другие необходимые для своей деятельности печати, штампы, бланки, а также счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации.

II. Основные задачи Исполнительной дирекции
Задачами Исполнительной дирекции является обеспечение:

2.1. Текущей деятельности Совета по реализации его уставных целей и задач, планов и программ его деятельности в соответствии с решениями органов управления Совета.

2.2. Правовой, научно-методической, организационной и финансово-хозяйственной деятельности Совета.

2.3. Координации взаимодействия муниципальных образований Республики Коми по вопросам совместной деятельности.

2.4. Взаимодействия с территориальными органами государственной власти Российской Федерации и органами государственной власти Республики Коми, органами местного самоуправления, единым Общероссийским Конгрессом муниципальных образований, предприятиями, образовательными, общественными и иными организациями по направлениям своей деятельности.

2.5. Правовой и методической помощи членам Совета.

2.6.Сохранности документов по штатным сотрудникам Исполнительной дирекции, а также документов Совета и органов управления Совета. 

III. Основные функции Исполнительной дирекции

Исполнительная дирекция в соответствии с возложенными на неё задачами:

3.1. Разрабатывает проекты плана работы и бюджета Совета на очередной финансовый год и отчётов об их исполнении.

3.2. Готовит проекты решений съезда, правления, комитетов, ревизионной комиссии Совета.

3.3. Разрабатывает структуру, штатное расписание и проект сметы расходов на содержание Исполнительной дирекции и органов управления Совета на очередной финансовый год.

3.4. Обеспечивает подготовку материалов, проектов повестки заседания и порядка ведения заседания съезда

3.5. Обеспечивает защиту прав и законных интересов Совета, предъявляя в установленном порядке претензии и иски к организациям, предприятиям и гражданам.

3.6. Организует взаимодействие с территориальными органами государственной власти Российской Федерации и органами государственной власти Республики Коми, органами местного самоуправления, единым Общероссийским Конгрессом муниципальных образований, предприятиями, образовательными, общественными и иными организациями по направлениям своей деятельности.

3.7. Организует ведение бухгалтерского учёта, статистической отчётности, уплату налогов, отчислений согласно установленным правилам и законодательству Российской Федерации. 

3.8. Обеспечивает поступление членских взносов от членов Совета, отчёты перед правлением и съездом о состоянии их уплаты.

3.9. По поручению председателя Совета и ревизионной комиссии готовит внеочередные отчёты о финансово-хозяйственной деятельности Исполнительной дирекции.

3.10. В установленном порядке разрабатывает номенклатуру дел Исполнительной дирекции, организует делопроизводство и документооборот.

IV. Порядок избрания и прекращения полномочий

Руководителя исполнительной дирекции
4.1. Руководителя исполнительной дирекции избирает съезд Совета.

4.2. Кандидатуру на пост Руководителя исполнительной дирекции может выдвинуть любой член Совета, присутствующий на съезде.

4.3. Кандидатуры на должность Руководителя исполнительной дирекции представляет председатель Совета.

4.4. Голосование по каждой кандидатуре проводится открыто. Каждый член Совета, присутствующий на съезде, обязан проголосовать за одного из выдвинутых кандидатов.
4.5. В случае если ни один из кандидатов не набирает более 1/2 голосов членов Совета, присутствующих на съезде, на голосование выносятся две кандидатуры, набравшие наибольшее количество голосов.

4.6. Руководитель Исполнительной дирекции считается избранным, если за него подано более 1/2 голосов членов Совета, присутствующих на съезде.

4.7. Трудовой договор с Руководителем исполнительной дирекции заключает Председатель Совета на срок пять лет.

4.8. По решению председателя Совета Руководителю исполнительной дирекции может устанавливаться надбавка к должностному окладу в размере десяти процентов за имеющееся почётное звание Российской Федерации.

4.9. Руководитель исполнительной дирекции досрочно прекращает свои полномочия в случаях:
4.9.1. Принятия соответствующего решения съездом.
4.9.2. Подачи Председателю письменного заявления об отставке.
4.9.3. Вступления в силу обвинительного приговора суда в отношении гражданина, занимающего должность Руководителя исполнительной дирекции.

4.9.4. Смерти гражданина, занимающего должность Руководителя исполнительной дирекции.

4.9.5. Вступления в силу решения суда о признании гражданина, занимающего должность Руководителя исполнительной дирекции, умершим, безвестно отсутствующим или недееспособным.
4.9.6. Утраты гражданства Российской Федерации.
4.10. В случаях, предусмотренных подпунктами 4.9.2-4.9.6  правление принимает решение о досрочном прекращении полномочий Руководителя исполнительной дирекции и назначает исполняющего обязанности Руководителя исполнительной дирекции до очередного съезда
4.11. Трудовой договор с Руководителем исполнительной дирекции может быть прекращён по основаниям согласно трудовому законодательству.
V. Полномочия Руководителя Исполнительной дирекции

Руководитель исполнительной дирекции:
5.1. Организует  правовое, научно-методическое, организационное и финансово-хозяйственное обеспечение деятельности Совета. 

5.2. Представляет интересы Совета в органах государственной власти и местного самоуправления Республики Коми, федеральных органах, расположенных в Республике Коми, общественных объединениях, судах, с юридическими лицами, гражданами. 
5.3. Организует подготовку материалов, проектов повестки заседания, порядка работы съезда. 
5.4. Осуществляет от имени Совета без доверенности юридически значимые действия, в том числе совершает сделки, распоряжается финансовыми средствами, подписывает договоры и соглашения по вопросам своей компетенции, выдаёт доверенности.
5.5. Обеспечивает составление проектов плана работы и сметы расходов на содержание Исполнительной дирекции и органов управления Совета на очередной финансовый год и отчётов об их исполнении.
5.6. Организует подготовку проектов решений съезда, правления, комитетов, ревизионной комиссии Совета.
5.7. Запрашивает и получает в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления Республики Коми, иных организаций справочную и другую информацию, необходимую для решения вопросов, отнесённых к компетенции Совета, Исполнительной дирекции.

5.8. Привлекает для проведения исследований, семинаров, конференций, круглых столов по вопросам деятельности органов местного самоуправления научные и образовательные организации, учёных и специалистов, в том числе на договорной основе. 
5.9. Организует рассмотрение проектов законов Республики Коми и проектов нормативных правовых актов Главы Республики Коми и Правительства Республики Коми по вопросам деятельности муниципальных образований

5.10. Принимает участие в совещаниях, проводимых органами государственной власти и местного самоуправления Республики Коми, их координационных органов, заседаниях комиссий и рабочих групп, на которых рассматриваются вопросы деятельности органов местного самоуправления. 

5.11. Утверждает структуру, штатное расписание и номенклатуру дел Исполнительной дирекции.

5.12. Осуществляет приём и увольнение сотрудников Исполнительной дирекции, устанавливает им должностные оклады согласно штатному расписанию, распределяет обязанности между сотрудниками, утверждает их должностные инструкции, принимает решения о их поощрении, привлечении к дисциплинарной ответственности.

5.13. Издаёт в пределах своей компетенции организационно-распорядительные акты по вопросам организации деятельности Исполнительной дирекции, обеспечивает контроль за их выполнением. 

5.14. Организует составление и представление статистической, бухгалтерской и других видов отчётности, уплату налогов в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации. 

5.15. Принимает участие в заседаниях съезда, правления, комитетов.
5.16. Председательствует на заседаниях съезда и правления, в случае невозможности участия в них председателя Совета и его заместителя, или по их поручению. 

5.17. Подписывает протоколы заседаний  и иные документы, принятые на съезде, протоколы заседаний правления, в случае если в заседаниях не участвовали председатель Совета, его заместитель.
5.18. Руководитель исполнительной дирекции осуществляет иные полномочия, необходимые для реализации целей и задач Устава, решений съезда и правления.
5.19. Руководитель исполнительной дирекции несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на него настоящим Положением, Уставом, а также решениями съезда, правления и комитетов, распоряжениями председателя Совета.

                              -----------------------------
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